KANTON
LUZERN

Verkehr und Infrastruktur (vif)

Anleitung Rechnungsdeckblatt

Die Excel-Arbeitsmappe «Rechnungsdeckblatt» wird fur alle Auftrdge mit Teilzahlungen ange-
wandt.

Die Arbeitsmappe hat funf Arbeitsblatter:

- Leistungserfassung
- RDB: Rechnungsdeckblatt mit Auswahimaoglichkeit (nicht abschliessend) fur
- Dienstleistung respektive Bauleistung/Lieferung
- Teilzahlung oder Schlusszahlung
- Auftrag mit Rickbehalt ja/nein
- Bauwesenversicherung ja/nein

- Bauwesenversicherung (nur bei Bauleistungen)

- Teuerungserfassung
- RDB_Teuerung: Rechnungsdeckblatt fiir die Teuerung
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Leistungserfassung RDB
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Bauwesenversicherung

Teuerungserfassung

RDB_Teuerung

Fur alle Auftrage werden die Arbeitsblatter «Leistungserfassung» und «RDB>» bendtigt.

Bei Auftragen ohne Bauwesenversicherung und ohne Teuerung kénnen aus Griinden der Uber-
sichtlichkeit die Arbeitsblatter «Bauwesenversicherung», «Teuerungserfassung» und
«RDB_Teuerung» ausgeblendet werden.

=> Hinweis

Zeilen Gbernimmt die vif).

Die geschitzte Arbeitsmappe enthélt viele Beziige und Formeln (etwa 900). Es kénen nur die
farblich hinterlegten Felder ausgefillt werden.
Das Arbeitsblatt «Leistungserfassung» ist auf 46 Rechnungen ausgelegt. Dies erfolgt aus ge-
stalterischen Uberlegungen (vollumfangliche Darstellung bei den meisten Monitoren). Selbst-
verstandlich kénnen mehr als diese 46 Rechnungen verwaltet werden (die Aufstockung der
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1 Von Projektleitung vif auszufiillen (graue Felder)

Alle Arbeitsblatter sind geschiitzt, nur die farblich hinterlegten Felder kdnnen bearbeitet werden.
Die Projektleitung vif fillt auf dem RDB projekt- und auftragsrelevanten Daten (graue Felder)
aus. Anschliessend stellt er die Datei in elektronischer Form dem Auftragnehmer zu.

NRechnungsdeckblatt | bitte whlen ... lv BUKR .. bitte wahlen ... |

vorname.nameg@Iu.ch

- Die e-Mail Adresse wird automatisch von

e L

. bitte wahlen
... bitte wahlen ..

Rechnungs-Periode von bis

T s ot

[Total geleistete Arbeiten exklusive MWST
Rabatt
[ Total Mebenkosten exklusive MWST
Rabatt
| Zwischentatal vor Abzug Rickbehalt
Garantierickbehalt (von Zwischentotal nach Rabatt) 5% (10% < Fr. 500°000.-)
|Zwischentotal vor Abzug Skonto

Skonto _. bitte wahlen _
|Zwischentotal vor Abzug bisher geleistete Teilzahlungen

bisher geleistete Teilzahlungen Nr. bis
[Zwischentotal vor MWST

zuzilglich MWST von Zwischentotal vor Mehrwertsteuer

[Total netto ... bitte

CHF
- CHF
CHF
— CHF
CHF
- CHF
CHF
- CHF
CHF
— CHF
CHF
CHF

CHF

Stempel | Unterschrift Auftragnehmer

Beilagen Kostenkontrolle/Kostenprognose Auftragnehmer Kostenberschreitung
- Rechnung, Ausmass, Belege und Eirzahlungssohein  Total Aubrag Mettopreis CHF 000 bitte wahlen .
. Tatal Teilzahlung netio inkhusive MwST. CHF 0.00
Verfigbare Mitel netta inklusive MiST. CHF oo
Pragnose:
Gesamter Aufuagsbedart CHF
Rechnungskantrolle [DatumiVisum)
Phase ... bitte wahlen ... J Bauleitung Projektleiung vif
Konto
CO-Objekt R
Bemerkungen 3 LosiTeilprojekt “Konto | CO-Objekt h Nettobetrag TZ
b M| Leistungserfassung :00):9 _Bauwesenversicherung Teuerungserfassung RDB_Teuerung 2

|Adresse Aufiragnehmer Verkehr und Infrastruktur (vif) E Vorname Name aus dem Adressfeld ge-
.. bitte wahlen ... H .
Worname Name el heriert
__ bitte wihlen
zur Kontrolle an: Wichtige Auswahl:
- Dienstleitung oder
- Bauleistung und Lieferung
Projekt-Nr. und -name Auth . . .
: vred l Wichtig: Eintrag der Auftragssumme
Total Auftrag Mettopreis (inkluzsive MWST) CHF
.. bitte wahlen .. |1\I | vam Auftrag mit Riickbehalt (ja/mein) _. bitte wahlen _ chhtlge Auswahl:
Bauwesenversicharungbitte wahlen “Eing i o
bite wahler Ero:fl | mit oder ohne Riickbehalt

(nur bei Bauleitung und Lieferung)

Wichtig:
Angaben zur Bauwesenversicherung
weitere Informationen siehe Seite 6

Wichtige Auswahl:
- Teilzahlung oder
- Schlusszahlung

=> Hinweis

der kontrollieren und ausfullen.

Um sicherzustellen, dass wirklich alle Angaben eingetragen sind, soll die PL vif alle grauen Fel-
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2 Vom Auftragnehmer auszufiillen (griine Felder)

Auf dem Arbeitsblatt «<RDB» miissen die Art der Rechnung, der Ort, die Beilagen sowie die End-
kostenprognose (griine Felder) gepflegt werden. Zur Rechnung muss das Rechnungsdeckblatt
und die Leistungserfassung (im Doppel und unterschrieben) beigelegt werden.

Die Leistungen werden im Arbeitsblatt «Leistungserfassung» vom Auftragnehmer eingegeben
(griine Felder). Pro Leistung ist eine Zeile auszufillen. Die Daten werden automatisch ins Ar-
beitsblatt «<RDB» Uibertragen und aktualisiert.

Projekt-Nr. und -name

Auftrag

«Leistungserfassung»

Rechnungsdeckblatt |...bitte wahlen ~| BUKR . bitte wahien vormname.nameg@u.ch N RDB (R h d kbl
« (Rechnungsdeckblatt)»
[Adresse Aufiragnehmer Verkehr und Infrastruktur (vif)
... bitte wahlen . |
Vomame Name
.. bitte wahlen ... |
zur Kontrolle an:
ProjektNr. und-name Aufrag
Total Aufirag Nettopreis finkusive MwST) CHF.
. bitte wahien _ v vom AUfrag mit Rockbehalt (aimein) . bitte wahlen .
Bauwesenversicherun(bitte wanien ~Engal
~Bei der
P——— 15
... bitte walen ... ort Rechnungs gatum
. bitte wanlen -
... bitie wahlen ..
Rechnungs-Periode von bis
Total geleistete Arbeften exkiusive MWST CHF
Rabatt —CHF
Total Nebenkosten exklusive MWST CHF
Rabatt —CHF
Zwischentotal vor Abzug Ruckbehalt CHF
Garantierickbehalt (von Zwischentotal nach Rabat) 5% (10% < Fr. 500000.-) —CHF
Zwischentotal vor Abzug Skonto CHF
Skonto bitte wanlen _oHF
zwiscnentotal vor Abzug bisner geleistete Teilzanlungen CHF
bisher geleistete Teilzahlungen Nr. bis —CHF
Zwischentotal vor ST CHF
Zuznglich MWST von Zwischentotal vor Mennwertsteuer GHF
Total netto .. bitte CHF
Stempe! | Unterschrift Auftragnehmer
Beilagen I K
- Rechnung. Total CHF 0.00 .. bitte wahlen _
1. Taal CHF, 0.00
Wertighare Minel neto nkusive HWST: oHF 000
Prognose:
[ — CHF
Rechni skontrolle [Datum!Yisum)
Phase ... bitte wihlen ... Biaulein Projektleitung vt
Konto
CO-Objeki |
Bemerkungen Los/Teilprojekt Konto / CO-Objekt Nettobetrag TZ
O] T T Teuerungserfassung .~ RDB Teusring 12
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2.1 Schlussrechnung (griine Felder)

Fur die Schlussrechnung muss auf dem RDB in Zelle A23 zwingend «Schlusszahlung» ausge-
wahlt werden («Teilzahlung» ist dann nicht mehr relevant).

2.1.1 Dienstleistungen

Bei der Schlussrechnung fir Dienstleistungen blendet sich unterhalb der Stempel / Unterschrift-
zone eine Anmerkung ein:

«Die Schlussrechnung wird anerkannt unter Verzicht auf jede Nachforderung (unter Vorbehalt der
Priifung durch kantonale oder eidgendssische Kontrollorgane)». Auf das Dokument Schlusserkla-
rung kann somit verzichtet werden.

2.1.2 Bauleistung und Lieferung

Zur unterschriebenen Schlussrechnung fiir Bauleistungen und Lieferungen muss das Dokument
«Schlusserklarung» mitgeliefert werden.

Rechnunsdeckblanl Dienstleistung I BUKR .. bitte wahlen ... vorname.name(@lu.ch

Adresse Auftragnehmer Verkehr und Infrastruktur (vif}
... bitte wahlen .. |
Vorname Mame
... bitte wahlen ... I

zur Kontrolle an

Projekt-Mr. und -name Aufrag
Total Auftrag Nettopreis linklusive MwST) CHF
_.. bitte wahlen . |z\r | vom
Bauwesenversicherun( bitte wahlen| - Eingal
- Bei del
Schlusszahlung Ort Rechnungsdatum
-.. bitte wahlen .
-.. bitte wahlen .
Rechnungs-Periode von bis
Total geleistete Arbeiten exklusive MWST CHF
Rabatt —CHF
Total Nebenkosten exklusive MWST CHF
Rabatt — CHF
Zwischentotal vor Abzug Skonto CHF
Skonto - bitte wahlen - —CHF
Zwischentotal vor Abzug bisher geleistete Teilzahlungen CHF
bisher geleistete Teilzahlungen Mr. bis — CHF
Zwischentotal vor MWST CHF
zuziiglich MWST von Zwischentotal vor Mehrwertsteuer CHF
Total netto ... bitte CHF

Stempel / Unterschrift Auftragnehmer

Die Schlussrechnung wird anerkannt unter Verzicht auf jede Nachforderung (unter Vorbehalt der Priifung durch kantonale oder
eidgendssische Kontrollorgane).

Beilagen Kostenkontrolle/Kostenprognose Auftragnehmer Kosteniberschreitung
- Rechnung, Susmass, Belege undEinzahlungsschein  Total Aufrag Nettopreis: CHF 0.00 . bitte wihlen ...

1. Total Teilzahlung netto inklusive MWST: CHF 0.00

Verfigbare Mitel netto inkluzive MWST: CHF 0.oo

Progriose: e

Gesamter Auftragsbedart

Rechnungskontrolle [Datum!Yisum)
Phase ... bitte wihlen ... J Baulsitung Projektlzitung uif
Konto
CO-Objekt ]

Bemerkungen h LosiTeilprojekt “Konto 1 CO-Objekt h Nettobetrag TZ

Abbildung: Schlussrechnung Dienstleistungen
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3 Bauwesenversicherung

(nur bei Bauleistungen)

Die Bauwesenversicherung kann von der vif separat in Rechnung gestellt werden (gemass ver-
traglicher Vereinbarung), sofern es sich um einen Auftrag mit Bauwesenversicherung handelt.
Die Hohe des Betrages ist im Arbeitsblatt «Bauwesenversicherung» ersichtlich.

Die Bauwesenversicherung wird einheitlich angewandt, egal ob es sich um einen Bundes- oder
Kantonsauftrag handelt. Bei grosseren Auftragen ist es sinnvoll, eine Akonto-Rechnung entspre-
chend dem Auftragsfortschritt zu stellen.

Berechnungsmodus
Der Auftragnehmer wird ab einer Auftragssumme von Fr. 15'000 (netto, exkl. MwSt.) mit 0,3%
der Summe Total netto (ohne MwSt.) an der Pramie beteiligt. Es gilt folgendes Schema:

- Leistungen brutto

- Abzuglich Rabatt

- Zwischentotal vor Abzug Skonto

- Abzuglich Skonto

- Zwischentotal vor Mehrwertsteuer =  Basis flr Betrag an Bauwesenversicherung
(separate Rechnungsstellung durch vif)

- Zuzlglich Mehrwertsteuer

- Netto Schlussrechnungsbetrag

Zusammenstellung Daten fiir die Verrechnung
des Beitrags an die Bauwesenversicherung

Die Bauwesenversicherung wird bei Auftragen > CHF 15'000.00 exklusive MWST
(siehe Sheet RDB Zelle "0O18") verrechnet.

Firma:

Abteilung vif:
Sachbearbeiter vif:

Objekt:

Auftrag:

Schlussrechnung vom:

Total geleistete Arbeiten CHF

/. Rabatt - CHF
Zwischentotal CHF
/. Skonta - CHF
Metto total geleistete Arbeiten CHF
Beitrag an Bauwesenversicherung, 30 Tage netto CHF

Fur die Teuerung werden zwei separate Arbeitsblatter erstellt: «Teuerungserfassung» und
«RDB_Teuerung». Die Vorgehensweise ist analog Leistungserfassung und RDB. Falls keine Teue-
rung erwartet wird, kdnnen diese Arbeitsblatter ausgebledet oder geldscht werden.
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